                                         АДМИНИСТРАЦИЯ
                                      ТРОИЦКОГО  РАЙОНА 

                                       АЛТАЙСКОГО КРАЯ

                  ПОСТАНОВЛЕНИЕ 

от 20 декабря 2017 года                                                                               № 938

с. Троицкое
Об утверждении Административного регламента по предоставлению Администрацией Троицкого района муниципальной услуги  «Признание помещения жилым помещением, жилого помещения непригодным для проживания и многоквартирного дома аварийным и подлежащим сносу или реконструкции»
В соответствии с Федеральным законом от 27.07.2010 N 210-ФЗ "Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг", со статьей 14 Жилищного кодекса Российской Федерации, постановлением Правительства Российской Федерации от 28.01.2006 N 47 "Об утверждении Положения о признании помещения жилым помещением, жилого помещения непригодным для проживания и многоквартирного дома аварийным и подлежащим сносу или реконструкции", постановлением Администрации Троицкого района Алтайского края от 19.04.2011 №200 «Об утверждении Порядка разработки и утверждения административных регламентов предоставления муниципальных услуг»,  статьей 57 Устава муниципального образования Троицкий район Алтайского край


                           постановляю:

1. Утвердить прилагаемый Административный регламент по предоставлению Администрацией Троицкого района муниципальной услуги
 «Признание помещения жилым помещением, жилого помещения непригодным для проживания и многоквартирного дома аварийным и подлежащим сносу или реконструкции».
2. Обнародовать настоящее постановление на официальном сайте Администрации Троицкого района. 

3. Контроль за исполнением настоящего постановления возложить на       первого заместителя главы Администрации Троицкого района Журавлёва В.В.
И.о. главы района                                                                         В.В. Журавлёв                                                    
УТВЕРЖДЕН 
 постановлением Администрации
Троицкого района
от 20.12.2017 г. № 938
Административный регламент
по предоставлению Администрацией Троицкого района муниципальной услуги
 «Признание помещения жилым помещением, жилого помещения непригодным для проживания и многоквартирного дома аварийным и подлежащим сносу или реконструкции»
I. Общие положения

1.1. Предмет административного регламента.

Административный регламент по предоставлению Администрацией Троицкого района муниципальной услуги "Признание помещения жилым помещением, жилого помещения непригодным для проживания и многоквартирного дома аварийным и подлежащим сносу или реконструкции"  (далее - Административный регламент) разработан в целях повышения качества и доступности предоставления муниципальной услуги, определяет последовательность и сроки выполнения административных процедур при предоставлении муниципальной услуги, требования к порядку их выполнения, формы контроля за предоставлением муниципальной услуги, порядок обжалования заявителями действий (бездействия) и решений, осуществляемых и принятых в ходе исполнения муниципальной услуги. 

1.2. Описание заявителей.

Муниципальная услуга предоставляется физическим и юридическим лицам, являющимся собственниками (нанимателями) жилых помещений, расположенных на территории Троицкого района, либо уполномоченным ими лицам, а также органам, уполномоченным на проведение государственного контроля и надзора, по вопросам, отнесенным к их компетенции (далее - Заявители).
1.3. Предоставление муниципальной услуги осуществляется в соответствии с:
Конституцией Российской Федерации (Российская газета, № 237, 25.12.1993);   

Жилищным кодексом Российской Федерации (Российская газета, № 1, 12.01.2005);

Гражданским кодексом Российской Федерации (Российская газета, № 238-239, 08.12.1994); 

Федеральным законом от 06.10.2003 № 131-ФЗ "Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации" (Российская газета, № 202, 08.10.2003);

Федеральным законом от 02.05.2006 № 59-ФЗ "О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации" ("Российская газета", № 95, 05.05.2006);
Федеральным законом от 06.04.2011 № 63-ФЗ "Об электронной подписи" ("Российская газета", №75 08.10.2011);

Постановлением Правительства Российской Федерации от 28.01.2006 № 47 "Об утверждении Положения о признании жилого помещения жилым помещением, жилого помещения непригодным для проживания и многоквартирного дома аварийным и подлежащим сносу или реконструкции" ("Собрание законодательства РФ", № 6, 06.02.2006); 

Уставом муниципального образования Троицкий район Алтайского края; 

Постановлением Администрации Троицкого района Алтайского края от 19.10.2015 года № 626 " О межведомственной комиссии по признанию помещения жилым помещением, жилого помещения непригодным для проживания и многоквартирного дома аварийным и подлежащим сносу или реконструкции на территории Троицкого района»;
Постановлением Администрации Троицкого района от 17.03.2014 №141 «Об утверждении Положения об управлении по архитектуре, строительству, жилищно-коммунальному хозяйству и транспорту Администрации Троицкого района Алтайского края»;

Решением Троицкого районного Совета депутатов от 07.10.2010 №72 «О рассмотрении обращений граждан в органы местного самоуправления муниципального образования Троицкий район Алтайского края»;

Постановлением Администрации Троицкого района от 28.03.2011 №143 «Об утверждении реестра муниципальных услуг муниципального образования Троицкий район Алтайского края»;

Постановлением Администрации Троицкого района от 28.05.2013 №339 «Об утверждении правил разработки и утверждения административных регламентов предоставления муниципальных услуг и правил проведения экспертизы проектов административных регламентов предоставления муниципальных услуг».
1.4. Информация о правилах предоставления муниципальной услуги может быть получена в Администрации Троицкого района.

Для получения информации о предоставлении муниципальной услуги заинтересованные лица вправе обратиться в Администрацию Троицкого района: 

по телефону; 

лично; 

в письменной форме посредством направления обращения в адрес Администрации Троицкого района; 

в форме электронного документа (по электронной почте). 

Ответственный специалист Администрации Троицкого района, осуществляющий консультирование, должен корректно и внимательно относиться к Заявителям, не унижая их чести и достоинства, подробно и в вежливой форме проинформировать Заявителей по интересующим их вопросам.

При информировании о порядке предоставления муниципальной услуги по телефону специалист Администрации Троицкого района, должен сначала представиться: назвать фамилию, имя, отчество, должность, а затем представить Заявителю интересующую его информацию.

При невозможности специалистом Администрации Троицкого района, принявшего звонок, самостоятельно ответить на поставленные вопросы, телефонный звонок должен быть переадресован (переведен) другому специалисту, обладающему информацией по поставленному вопросу, или обратившемуся Заявителю должен быть сообщен номер телефона, по которому можно получить необходимую информацию.
При информировании Заявителя о порядке предоставления муниципальной услуги лично специалист Администрации Троицкого района должен принять все необходимые меры для дачи полного и оперативного ответа на поставленные вопросы.
Письменное информирование Заявителя о порядке предоставления муниципальной услуги осуществляется посредством направления письменного ответа на обращение Заявителя почтой или по электронной почте (при её наличии в обращении) в его адрес в срок, не превышающий 10 дней со дня регистрации обращения.

Обращение, поступившее в форме электронного документа, подлежит рассмотрению в порядке, аналогичном для письменного обращения. Ответ на обращение в форме электронного документа, направляется в форме электронного документа по адресу электронной почты, указанному в обращении, или в письменной форме по почтовому адресу, указанному в обращении.

Устное информирование Заявителей о порядке предоставления муниципальной услуги (по телефону и лично) осуществляется в соответствии с графиком работы Администрации Троицкого района:

понедельник - пятница - с 08.00 до 16.00 часов;

перерыв - с 12.00 до 13.00 часов;

выходной день - суббота, воскресенье.

Номер телефона Администрации Троицкого района для справок: 8(38534) 22-0-69.
Личное информирование Заявителей по вопросам предоставления муниципальной услуги осуществляется по адресу: 659840, Алтайский край, Троицкий район, с. Троицкое, пр. Ленина, д.8, каб.4.

Письменные обращения по вопросу предоставления муниципальной услуги подлежит направлению по вышеуказанному адресу: 659840, Алтайский край, Троицкий район, с. Троицкое, пр. Ленина, д.8.

 Адрес электронной почты Администрации Троицкого района: trcadmin@ab.ru. Информация о порядке предоставления муниципальной услуги также размещается на официальном сайте Администрации Троицкого района - www.troalt.ru.
Также возможно публичное информирование Заявителей о муниципальной услуге, которое может осуществляться с привлечением средств массовой информации, печатных изданий, радио, телевидения, сети Интернет. 
II. Стандарт предоставления муниципальной услуги

2.1. Наименование муниципальной услуги.

 "Признание помещения жилым помещением, жилого помещения непригодным для проживания и многоквартирного дома аварийным и подлежащим сносу или реконструкции" (далее – муниципальная услуга).

2.2. Наименование органа, представляющего муниципальную услугу.

Орган, предоставляющий муниципальную услугу - Администрация Троицкого района. Структурное подразделение, отвечающее за предоставление муниципальной услуги - отдел жилищно-коммунального хозяйства и транспорта Управления по архитектуре, строительству, жилищно-коммунальному хозяйству и транспорту Администрации района (далее – отдел).
Информация об органах и организациях (их наименование, адреса и телефоны), задействованных в предоставлении муниципальной услуги, указаны в Приложении 2 настоящего Административного регламента.
2.3. Требования к порядку информирования о предоставлении муниципальной услуги.
 Признание помещения жилым помещением, пригодным (непригодным) для проживания граждан, а также многоквартирного дома аварийным и подлежащим сносу или реконструкции осуществляется Межведомственной комиссией по признанию помещений жилыми помещениями, жилых помещений непригодными для проживания и многоквартирных домов аварийными и подлежащими сносу или реконструкции (далее - комиссия), созданной при Администрации Троицкого района.
2.4. Результат предоставления муниципальной услуги.
Результатом предоставления муниципальной услуги является:
2.4.1. Выдача Заявителю заключения Межведомственной комиссии и постановления Администрации Троицкого района. 
Межведомственная комиссия принимает одно из следующих решений:
о соответствии помещения требованиям, предъявляемым к жилому помещению, и его пригодности для проживания;
о выявлении оснований для признания помещения подлежащим капитальному ремонту, реконструкции или перепланировке (при необходимости с технико-экономическим обоснованием) с целью приведения утраченных в процессе эксплуатации характеристик жилого помещения в соответствие с установленными в Постановлении Правительства Российской Федерации от 28.01.2006 № 47 "Об утверждении Положения о признании жилого помещения жилым помещением, жилого помещения непригодным для проживания и многоквартирного дома аварийным и подлежащим сносу или реконструкции" требованиями;
о выявлении оснований для признания помещения непригодным для проживания;
о выявлении оснований для признания многоквартирного дома аварийным и подлежащим реконструкции;
о выявлении оснований для признания многоквартирного дома аварийным и подлежащим сносу;
об отсутствии оснований для признания многоквартирного дома аварийным и подлежащим сносу или реконструкции.
2.4.2. Отказ в предоставлении муниципальной услуги.
2.5. Перечень нормативных правовых актов, непосредственно регулирующих предоставление муниципальной услуги.

Правовые основания предоставления муниципальной услуги указаны в пункте 1.3 раздела 1настоящего Административного регламента.
2.6. Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии с нормативными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги и услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной услуги, подлежащих представлению Заявителем, порядок их предоставления.
Для получения муниципальной услуги Заявитель представляет следующие документы:
а) заявление о признании помещения жилым помещением или жилого помещения непригодным для проживания и (или) многоквартирного дома аварийным и подлежащим сносу или реконструкции по форме согласно Приложению 1 к настоящему Административному регламенту;

б) копии правоустанавливающих документов на жилое помещение, право на которое не зарегистрировано в Едином государственном реестре прав на недвижимое имущество и сделок с ним;

в) в отношении нежилого помещения для признания его в дальнейшем жилым помещением - проект реконструкции нежилого помещения;

г) заключение специализированной организации, проводившей обследование многоквартирного дома, - в случае постановки вопроса о признании многоквартирного дома аварийным и подлежащим сносу или реконструкции;

  д) заключение проектно-изыскательской организации по результатам обследования элементов ограждающих и несущих конструкций жилого помещения - в случае, если в соответствии с абзацем третьим пункта 44 Постановления Правительства Российской Федерации от 28.01.2006 № 47 "Об утверждении Положения о признании жилого помещения жилым помещением, жилого помещения непригодным для проживания и многоквартирного дома аварийным и подлежащим сносу или реконструкции" предоставление такого заключения является необходимым для принятия решения о признании жилого помещения соответствующим (не соответствующим) установленным в настоящем Положении требованиям;

е) заявления, письма, жалобы граждан на неудовлетворительные условия проживания - по усмотрению заявителя.

В случае если Заявителем выступает орган, уполномоченный на проведение государственного контроля и надзора, предоставляется, заключение этого органа.
Документы предоставляются только на русском языке. 

Заявление заполняется при помощи средств электронно-вычислительной техники или от руки разборчиво.
Форму заявления можно получить непосредственно в Администрации Троицкого района, а также на официальном сайте в информационно-телекоммуникационной сети "Интернет" www.troalt.ru, , а также в федеральной государственной информационной системе "Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)".
            Заявитель вправе представить заявление и прилагаемые к нему документы на бумажном носителе лично или посредством почтового отправления с уведомлением о вручении либо в форме электронных документов с использованием федеральной государственной информационной системы "Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)" (далее - единый портал), регионального портала государственных и муниципальных услуг (при его наличии) или посредством многофункционального центра предоставления государственных и муниципальных услуг.
Заявление, подаваемое в форме электронного документа, подписывается заявителем простой электронной подписью, а прилагаемые к нему электронные документы должны быть подписаны должностными лицами органов (организаций), выдавших эти документы, усиленной квалифицированной электронной подписью (если законодательством Российской Федерации для подписания таких документов не установлен иной вид электронной подписи).

Заявитель вправе представить в комиссию указанные в пункте 2.6.2. настоящего Административного регламента документы и информацию по своей инициативе.
2.6.1. В случае если заявителем выступает орган государственного надзора (контроля), указанный орган представляет в комиссию свое заключение, после рассмотрения, которого комиссия предлагает собственнику помещения представить документы, указанные в пункте 2.6 настоящего Административного регламента.

2.6.2. Комиссия на основании межведомственных запросов с использованием единой системы межведомственного электронного взаимодействия и подключаемых к ней региональных систем межведомственного электронного взаимодействия получает, в том числе в электронной форме:

а) сведения из Единого государственного реестра прав на недвижимое имущество и сделок с ним о правах на жилое помещение;

б) технический паспорт жилого помещения, а для нежилых помещений - технический план;

   
в) заключения (акты) соответствующих органов государственного надзора (контроля) в случае, если представление указанных документов в соответствии с абзацем третьим пункта 44 Постановления Правительства Российской Федерации от 28.01.2006 № 47 "Об утверждении Положения о признании жилого помещения жилым помещением, жилого помещения непригодным для проживания и многоквартирного дома аварийным и подлежащим сносу или реконструкции" признано необходимым для принятия решения о признании жилого помещения соответствующим (не соответствующим) установленным в настоящем Положении требованиям.

   2.7. Оснований для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, законодательством Российской Федерации не предусмотрено.

2.8. Оснований для приостановления предоставления муниципальной услуги законодательством Российской Федерации не предусмотрено.
2.9. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги. 
Основаниями для отказа в предоставлении муниципальной услуги являются:
в случае непредставления Заявителем документов, или представления неполного комплекта документов, необходимых для принятия решения о предоставлении муниципальной услуги, указанных в пункте 2.6 настоящего Административного регламента, и невозможности их истребования на основании межведомственных запросов с использованием единой системы межведомственного электронного взаимодействия и подключаемых к ней региональных систем межведомственного электронного взаимодействия комиссия возвращает без рассмотрения заявление и соответствующие документы в течение 15 дней со дня истечения срока, предусмотренного абзацем четвертым пункта 3.1.4 настоящего Административного регламента.
2.10. Порядок, размер и основания взимания государственной пошлины или иной платы, установленной за предоставление муниципальной услуги.

Муниципальная услуга предоставляется без взимания государственной пошлины или иной платы.
2.11. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче документов о предоставлении муниципальной услуги и при получении результата предоставления муниципальной услуги.

Максимальный срок ожидания в очереди при подаче документов для предоставления и получения результатов муниципальной услуги составляет 15 минут.
2.12. Срок регистрации заявления о предоставлении муниципальной услуги.
Обращение Заявителя подлежит обязательной регистрации в день поступления в Администрацию Троицкого района.

2.13. Требования к помещениям, в которых предоставляется муниципальная услуга, к местам ожидания, местам для заполнения заявлений о предоставлении муниципальной услуги
 2.13.1. Места ожидания в очереди на предоставление или получение документов должны быть оборудованы стульями.
 2.13.2. Места ожидания должны соответствовать комфортным условиям для Заявителей. 
2.13.3. Количество мест ожидания определяется исходя из фактической нагрузки и возможностей для размещения в здании.
2.13.4. Помещение, в котором осуществляется приём Заявителей, должно обеспечивать:
комфортное расположение Заявителя;
возможность и удобство оформления Заявителем заявления;
возможность ознакомления Заявителя с образцами запросов о предоставлении муниципальной услуги и перечнем документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги.
2.13.5. Кабинет приема заявителей должен быть оборудован информационной табличкой (вывеской) с указанием номера кабинета, фамилии, имени, отчества и должности специалиста, ведущего прием, а также графика работы.

2.14. Основными показателями доступности и качества муниципальной услуги являются:
высокая степень открытости информации о муниципальной услуге;
удовлетворённость Заявителей качеством предоставления муниципальной услуги;

отсутствие поданных в установленном порядке жалоб на решения, действия (бездействие), принятые и осуществленные при предоставлении муниципальной услуги".
III. Состав, последовательность, сроки выполнения административных процедур, требования к порядку их выполнения, особенности выполнения процедур в электронной форме

Блок-схема предоставления муниципальной услуги приведена в Приложении 3 к настоящему Административному регламенту.
3.1. Описание последовательности действий при предоставлении муниципальной услуги.

3.1.1. Предоставление муниципальной услуги включает в себя следующие процедуры:

1) консультирование заявителя;

2) принятие и регистрация заявления;

3) формирование и направление межведомственных запросов в органы, участвующие в предоставлении муниципальной услуги;

4) проведение осмотра помещения на месте и формирование акта;

5) подготовка результатов предоставления муниципальной услуги;

6) выдача заявителю результата предоставления муниципальной услуги.

3.1.1.1. Консультирование заявителя.

Заявитель вправе лично, по телефону или через интернет - приемную обратиться в отдел жилищно-коммунального хозяйства Администрации Троицкого района (далее - Отдел) для получения консультаций о порядке получения муниципальной услуги.

Специалистом Отдела осуществляется консультирование заявителя по составу, форме и содержанию документации, необходимой для получения муниципальной услуги, и при необходимости оказывается помощь в заполнении бланка заявления.

Процедуры, устанавливаемые настоящим пунктом, осуществляются в день обращения заявителя.

Результат процедур: консультации по составу, форме представляемой документации и другим вопросам получения муниципальной услуги.

3.1.1.2. Принятие и регистрация заявления.

Заявитель лично или через доверенное лицо подает заявление о предоставлении муниципальной услуги и представляет документы в соответствии с пунктом 2.6 настоящего Административного регламента в Отдел.

Заявление о предоставлении муниципальной услуги в электронной форме направляется в Отдел по электронной почте или через интернет - приемную. Регистрация заявления, поступившего в электронной форме, осуществляется в установленном порядке.

В случае непредставления заявителем документов, предусмотренных пунктом 2.6 настоящего Административного регламента, и невозможности их истребования на основании межведомственных запросов с использованием единой системы межведомственного электронного взаимодействия и подключаемых к ней региональных систем межведомственного электронного взаимодействия комиссия возвращает без рассмотрения заявление и соответствующие документы в течение 15 дней со дня истечения 30 дней, с даты подачи заявителем заявления и документов.
Специалист Отдела, ведущий прием заявлений, осуществляет:

установление личности заявителя;

проверку полномочий заявителя (в случае действия по доверенности);

проверку наличия документов, предусмотренных пунктом 2.6 настоящего Административного регламента;

проверку соответствия представленных документов установленным требованиям (надлежащее оформление копий документов, отсутствие в документах подчисток, приписок, зачеркнутых слов и иных неоговоренных исправлений).

В случае отсутствия замечаний специалист Отдела осуществляет:

прием и регистрацию заявления в специальном журнале;

вручение заявителю копии описи представленных документов с отметкой о дате приема документов, присвоенном входящем номере, дате и времени исполнения муниципальной услуги.

Процедуры, устанавливаемые настоящим абзацем, осуществляются в течение 15 минут.

Результат процедур: принятое и зарегистрированное заявление или возвращенные заявителю документы.

3.1.1.3. Формирование и направление межведомственных запросов в органы, участвующие в предоставлении муниципальной услуги.

Специалист Отдела направляет в электронной форме посредством системы межведомственного электронного взаимодействия запросы о представлении:

1) выписки из Единого государственного реестра прав на недвижимое имущество и сделок с ним (содержащая общедоступные сведения о зарегистрированных правах на объект недвижимости);

2) технического паспорта жилого помещения, а для нежилых помещений - технический план;

3) заключений (актов) соответствующих органов государственного надзора (контроля) в случае, если представление заключения необходимо для принятия решения о признании жилого помещения соответствующим (не соответствующим) установленным  требованиям.

Процедуры, устанавливаемые настоящим подпунктом, осуществляются в течение одного рабочего дня с момента поступления пакета документов в Отдел.

Результат процедур: направленные в органы власти запросы.

Специалисты поставщиков данных на основании запросов, поступивших через систему межведомственного электронного взаимодействия, представляют запрашиваемые документы (информацию) или направляют уведомления об отсутствии документа и (или) информации, необходимых для предоставления муниципальной услуги (далее - уведомление об отказе).

Процедуры, устанавливаемые настоящим абзацем, осуществляются в течение пяти дней со дня, поступления, межведомственного запроса в орган или организацию, представляющие документы и информацию, если иные сроки подготовки и направления ответа на межведомственный запрос не установлены федеральными законами, правовыми актами Правительства Российской Федерации и принятыми в соответствии с федеральными законами нормативными правовыми актами Алтайского края.

Результат процедур: документы (сведения) либо уведомление об отказе, направленные в Отдел.

3.1.1.4. Проведение осмотра помещений на месте и оформление акта.

 Специалист Отдела определяет состав экспертов, привлекаемых к осмотру помещения, назначает дату осмотра. О дате осмотра извещаются члены районной межведомственной комиссии, заявитель и эксперты.

Процедура, устанавливаемая настоящим абзацем, осуществляется в течение двух дней с момента регистрации документов.

Результат процедуры: извещение членов комиссии, заявителя и экспертов о дате осмотра.

 В назначенный день районная комиссия выходит на место и осуществляет с участием экспертов и заявителя обследование помещения. По результатам обследования составляется акт обследования помещения (Приложение 6).

Процедуры, устанавливаемые настоящим подпунктом, осуществляются в день осмотра помещения.

Результат процедур: акт обследования помещения.

3.1.1.5. Специалист Отдела, рассматривающий заявление, осуществляет проверку наличия оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги, предусмотренных пунктом 2.9 настоящего Административного регламента.

В случае отсутствия оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги специалист Отдела осуществляет:

комплектование документов (формирование дела);

направление документов в Комиссию.

В случае наличия оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги специалист Отдела осуществляет:

комплектование документов (формирование дела);

направление документов в Комиссию.

Процедуры, устанавливаемые настоящим подпунктом, осуществляются в течение двух дней с момента окончания предыдущей процедуры.

Результат процедур: направленные в Комиссию документы.

 Секретарь комиссии осуществляет:

изучение поступивших документов;

назначение дня заседания комиссии;

извещение членов комиссии о дне заседания комиссии.

Процедуры, устанавливаемые настоящим подпунктом, осуществляются в течение двух дней с момента поступления документов.

Результат процедур: извещение членов комиссии о дате заседания.

Комиссия на своем заседании:

рассматривает заявление о признании помещения жилым помещением или жилого помещения пригодным (непригодным) для проживания, или многоквартирного дома аварийным и подлежащим сносу или реконструкции, комиссия рассматривает поступившее заявление или заключение органа государственного надзора (контроля) в течение 30 дней с даты регистрации;

проверяет заключение о наличии оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги, предусмотренных пунктом 2.9 настоящего Административного регламента;

определяет необходимость осмотра помещения на месте и оформления акта проверки помещения.

В случае отсутствия необходимости в осмотре помещения комиссия принимает решение о признании жилого помещения пригодным (непригодным) для проживания. 

Решение принимается большинством голосов членов комиссии и оформляется в виде заключения в 3 экземплярах с указанием соответствующих оснований принятия решения. Если число голосов "за" и "против" при принятии решения равно, решающим является голос председателя комиссии. В случае несогласия с принятым решением члены комиссии вправе выразить свое особое мнение в письменной форме и приложить его к заключению.
Процедура, устанавливаемая настоящим абзацем, осуществляется в день заседания.

Результат процедуры: решение Комиссии о признании жилого помещения пригодным (непригодным) для проживания, либо о признании многоквартирного дома аварийным и подлежащим сносу или реконструкции, либо о необходимости и возможности проведения капитального ремонта, реконструкции или перепланировки (при необходимости - с технико-экономическим обоснованием) с целью приведения утраченных в процессе эксплуатации характеристик жилого помещения в соответствие с установленными в настоящем административном регламенте требованиями и после их завершения - о продолжении процедуры оценки.

Секретарь комиссии оформляет решение комиссии в форме заключения (Приложение 5) и передает на подпись членам комиссии.

Результат процедуры: переданное на подпись заключение.

Члены комиссии подписывают заключение и направляют секретарю.

Процедуры, устанавливаемые данными абзацами настоящего Административного регламента, осуществляются в течение трех дней с момента вынесения решения.

Результат процедуры: заключение, подписанное членами комиссии.

Секретарь комиссии направляет подписанное заключение на утверждение председателю комиссии.

Результат процедуры: направленное на утверждение заключение.

Председатель комиссии утверждает заключение и передает секретарю.

Результат процедуры: утвержденное заключение.

На основании полученного заключения Администрация Троицкого района в течение 30 дней со дня получения заключения в установленном порядке принимает решение, предусмотренное пунктом 2.4.1 настоящего Административного регламента и издает постановление с указанием о дальнейшем использовании помещения, сроках отселения физических и юридических лиц в случае признания дома аварийным и подлежащим сносу или реконструкции или о признании необходимости проведения ремонтно-восстановительных работ.

Результат процедуры: вынесение постановления с указанием о дальнейшем использовании помещения. 

Секретарь комиссии передает утвержденное заключение заявителю и собственнику жилого помещения (по одному экземпляру) в 5-дневный срок со дня принятия решения. Направляет в письменной или электронной форме с использованием информационно-телекоммуникационных сетей общего пользовании, в том числе информационно-телекоммуникационной сети «Интернет», включая единый портал или региональный портал государственных и муниципальных услуг. Один экземпляр остается в деле, сформированном комиссией, которое направляется специалисту Отдела. В случае признания жилого помещения непригодным для проживания и многоквартирного дома аварийным и подлежащим сносу или реконструкции - по одному экземпляру распоряжения (постановления) и заключения в орган государственного жилищного надзора (муниципального жилищного контроля) по месту нахождения такого помещения или дома.

Результат процедуры: направленное специалисту Отдела, заявителю, собственнику помещения, в орган государственного жилищного надзора (муниципального жилищного контроля) по месту нахождения такого помещения или дома утвержденное заключение.

3.1.1.6. Подготовка результата предоставления муниципальной услуги.

Специалист Отдела на основании заключения:

готовит проект постановления Администрации Троицкого района о признании многоквартирного дома аварийным и подлежащим сносу или реконструкции;

готовит проект постановления Администрации Троцкого района о признании жилых помещений пригодными (непригодными) для проживания.

В проекте постановления указывается порядок дальнейшего использования жилого помещения, сроки отселения физических и юридических лиц;

осуществляет в установленном порядке процедуры согласования проекта подготовленного документа;

направляет проект документа на подпись главе Администрации  Троицкого района.

В случае принятия Комиссией решений о необходимости и возможности проведения капитального ремонта, реконструкции или перепланировки (при необходимости - с технико-экономическим обоснованием) с целью приведения утраченных в процессе эксплуатации характеристик жилого помещения в соответствие с установленными требованиями и о продолжении процедуры оценки после завершения указанных работ специалист Отдела готовит проект постановления главы Администрации Троицкого района, который направляет на согласование и в месячный срок после уведомления собственником жилого помещения, составляет акт обследования и принимает соответствующее решение, которое доводит до заинтересованных лиц. 
Результат процедуры: проект постановления, направленный на согласование главе Администрации Троицкого района.

Согласованный главой Администрации Троицкого района проект постановления передается в Отдел.

Процедура, устанавливаемая настоящим абзацем, осуществляется в течение одного дня с момента окончания предыдущей процедуры.

Результат процедуры: утвержденное постановление (распоряжение).

Выдача заявителю результата предоставления муниципальной услуги.

Специалист Отдела извещает заявителя о принятом решении, регистрирует постановление (распоряжение) и выдает либо направляет по почте заявителю.

Процедуры, устанавливаемые настоящим абзацем, осуществляются:

в течение 15 минут - в случае личного прибытия заявителя;

в течение одного дня с момента окончания предыдущей процедуры - в случае направления ответа по почте.

Результат процедуры: выданное (отправленное) уведомление.

3.1.2. Предоставление муниципальной услуги через МФЦ.

Заявитель вправе обратиться для получения муниципальной услуги в МФЦ.

 Предоставление муниципальной услуги через МФЦ осуществляется в соответствии с регламентом работы МФЦ, утвержденным в установленном порядке.

Результат предоставления муниципальной услуги направляется в МФЦ.

IV. Формы контроля за предоставлением муниципальной услуги

4.1. Текущий контроль за соблюдением и исполнением должностными лицами Администрации Троицкого района положений настоящего Административного регламента и иных нормативных правовых актов, регулирующих предоставление данной муниципальной услуги, а также принятием решений ответственными должностными лицами Администрации Троицкого района осуществляет глава Администрации Троицкого района.

4.2. Контроль за полнотой и качеством предоставления муниципальной услуги осуществляется путем проведения:
а) плановых проверок;
Плановые проверки проводятся в соответствии с планом работы Администрации Троицкого района, но не чаще одного раза в два года.
Плановые проверки проводятся главой Администрации Троицкого района.

б) внеплановых проверок.
Внеплановые проверки проводятся в случае поступления обращений физических или юридических лиц с жалобами на нарушения их прав и законных интересов.
4.3. Контроль за предоставлением муниципальной услуги может быть осуществлен со стороны граждан, их объединений и организаций в соответствии с законодательством Российской Федерации.
4.4. Должностные лица Отдела, виновные в несоблюдении или ненадлежащем соблюдении требований настоящего административного регламента, привлекаются к дисциплинарной ответственности, а также несут гражданско-правовую, административную и уголовную ответственность в порядке, установленном федеральными законами.
4.5. Персональная ответственность должностных лиц Отдела закрепляется в их должностных инструкциях.

V. Досудебный (внесудебный) порядок обжалования
решений и действий (бездействия) органа, предоставляющего
муниципальную услугу, а также должностных лиц,
муниципальных служащих

5.1. Заявители имеют право на обжалование действий (бездействия) и решений, принятых в ходе предоставления муниципальной услуги в досудебном (внесудебном) порядке.
5.2. Предметом досудебного (внесудебного) обжалования могут являться нарушение порядка осуществления административных процедур, а также других требований и положений настоящего Административного регламента.
5.3. Заявитель может обратиться с жалобой, в том числе в следующих случаях:
1) нарушение срока регистрации запроса заявителя о предоставлении муниципальной услуги;
2) нарушение срока предоставления муниципальной услуги;
3) требование у заявителя документов, не предусмотренных нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги;
4) отказ в приеме документов, предоставление которых предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги;

5) отказ в предоставлении муниципальной услуги, если основания отказа не предусмотрены федеральными законами и принятыми в соответствии с ними иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами;
6) затребование с заявителя при предоставлении муниципальной услуги платы, не предусмотренной нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами;
7) отказ органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, в исправлении допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах либо нарушение установленного срока таких исправлений.
5.4. Жалоба подается в письменной форме на бумажном носителе, в электронной форме в Администрацию Троицкого района на имя главы Администрации Троицкого района (Приложение 4). Жалоба на решения, принятые главой Администрации Троицкого района подается в вышестоящий орган (при его наличии) либо в случае его отсутствия рассматривается непосредственно главой Администрации Троицкого района, предоставляющего государственную услугу, либо органа, предоставляющего муниципальную услугу.
Жалоба может быть направлена по почте, через многофункциональный центр, с использованием информационно-телекоммуникационной сети "Интернет", официального сайта Администрации Троицкого района, единого портала государственных и муниципальных услуг либо регионального портала государственных и муниципальных услуг, а также может быть принята при личном приеме заявителя.
5.5. Жалоба должна содержать:
1) наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего, решения и действия (бездействие) которых обжалуются;
2) фамилию, имя, отчество (последнее - при наличии), сведения о месте жительства заявителя - физического лица либо наименование, сведения о месте нахождения заявителя; - юридического лица, а также номер (номера) контактного телефона, адрес (адреса) электронной почты (при наличии) и почтовый адрес, по которым должен быть направлен ответ заявителю;
3) сведения об обжалуемых решениях и действиях (бездействии) Администрации Троицкого района, должностного лица органа Администрации Троицкого района, либо муниципального служащего Администрации Троицкого района;
4) доводы, на основании которых заявитель не согласен с решением и действием (бездействием) Администрации Троицкого района, должностного лица Администрации Троицкого района, либо муниципального служащего Администрации Троицкого района. Заявителем могут быть представлены документы (при наличии), подтверждающие доводы заявителя, либо их копии.
5.6. Заявители имеют право на получение информации и документов, необходимых для обоснования и рассмотрения жалобы.
5.7. Жалоба, поступившая в Администрацию Троицкого района, подлежит рассмотрению должностным лицом, наделенным полномочиями по рассмотрению жалоб в  течении пятнадцати рабочих дней со дня ее регистрации, а в случае обжалования отказа органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, в приеме документов у заявителя либо в исправлении допущенных опечаток и ошибок или в случае обжалования нарушения установленного срока таких исправлений - в течение пяти рабочих дней со дня ее регистрации, если иное не установлено Правительством Российской Федерации.
5.8. По результатам рассмотрения жалобы Администрация Троицкого района принимает одно из следующих решений:
1) удовлетворяет жалобу, в том числе, в форме отмены принятого решения, исправления допущенных органом, предоставляющим муниципальную услугу, опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах, возврата заявителю денежных средств, взимание которых не предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами, а также в иных формах;
2) отказывает в удовлетворении жалобы.
5.9. Основания для отказа в рассмотрении жалобы либо приостановления ее рассмотрения:
1) отсутствие в жалобе сведений, указанных в пункте 5.5. настоящего Административного регламента;
2) текст жалобы не поддается прочтению;
3) в жалобе содержатся нецензурные либо оскорбительные выражения, угрозы жизни, здоровью и имуществу должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего, а также членов их семей;
4) в жалобе содержится вопрос, на который заявителю многократно давались письменные ответы по существу в связи с ранее направляемыми жалобами, и при этом в жалобе не приводятся новые доводы или обстоятельства;
5) в случае, если ответ по существу поставленного в жалобе вопроса не может быть дан без разглашения сведений, составляющих государственную или иную охраняемую федеральным законом тайну.
5.10. Не позднее, дня, следующего за днем принятия решения, указанного в пункте 5.8. настоящего Административного регламента, заявителю в письменной форме, и по желанию заявителя, в электронной форме направляется мотивированный ответ о результатах рассмотрения жалобы.
5.11. В случае установления в ходе или по результатам рассмотрения жалобы признаков состава административного правонарушения или преступления должностное лицо, наделенное полномочиями по рассмотрению жалоб незамедлительно направляет имеющиеся материалы в органы прокуратуры.

                                                                                                                              
                                                                                                                                 Приложение 1

                                                                                Главе Администрации Троицкого района
______________________________________
                                                                            от_____________________________________

                                                                               ______________________________________ 

                                                                             ______________________________________

                                                                                   (Ф.И.О. гражданина, адрес, контактный   

                                                                                   телефон)

ЗАЯВЛЕНИЕ

Прошу рассмотреть вопрос о пригодности (непригодности) помещения для проживания и (или) признания (и) многоквартирного дома аварийным и подлежащим сносу или реконструкции, расположенного по адресу:_________________________
                            (ненужное зачеркнуть)
_____________________________________________________________________

К заявлению прилагаются документы:

1. ___________________________________________________________________

2. ___________________________________________________________________

3. ___________________________________________________________________

4. ___________________________________________________________________

Заявитель: ______________ _____________________________

                           (подпись)              (расшифровка подписи)

Дата обращения: "____" _____________ 20___г.

                                                                                                                             Приложение 2

Информация

о федеральных органах исполнительной власти, органах исполнительной власти Алтайского края, участвующих в предоставлении муниципальной услуги

	Наименование органа:
	Телефон
	Адрес официального сайта
	Адрес электронной почты

	Управление Федеральной службы государственной регистрации, кадастра и картографии 
	8 800 100 34 34
	https://rosreestr.ru 
	00_uddfrs1@rosreestr.ru 


                                                                                                                            Приложение 3

Блок-схема 

предоставления муниципальной услуги "Признание помещения жилым помещением, жилого помещения непригодным для проживания и многоквартирного дома аварийным и подлежащим сносу или реконструкции"












                                                                                                                           Приложение 4
Контактные данные для подачи жалоб в связи с предоставлением муниципальной услуги

	Администрация Троицкого района
	Адрес: 659840, Алтайский край, Троицкий район, с.Троицкое, пр.Ленина, 8 тел.: 8/38534/22371.


                                                                                                                                Приложение 5

	Заключение об оценке соответствия помещения (многоквартирного дома) требованиям, установленным в Положении о признании помещения жилым помещением, жилого помещения непригодным для проживания и многоквартирного дома аварийным и подлежащим сносу или реконструкции 



	N 
	
	
	

	
	(дата)

	

	

	(месторасположение помещения, в том числе наименования населенного пункта и улицы, 

	

	номера дома и квартиры)

	

	Межведомственная комиссия, назначенная 
	

	
	,

	(кем назначена, наименование федерального органа исполнительной власти,

	

	органа исполнительной власти субъекта Российской Федерации, органа местного самоуправления,

	

	дата, номер решения о созыве комиссии)

	

	в составе председателя 
	

	

	(ф. и. о., занимаемая должность и место работы)

	

	и членов комиссии 
	

	

	(ф. и. о., занимаемая должность и место работы)

	

	при участии приглашенных экспертов 
	

	

	(ф. и. о., занимаемая должность и место работы)

	

	и приглашенного собственника помещения или уполномоченного им лица 

	

	(ф. и. о., занимаемая должность и место работы)

	

	по результатам рассмотренных документов 
	

	

	(приводится перечень документов)

	

	и на основании акта межведомственной комиссии, составленного по результатам обследования,

	

	(приводится заключение, взятое из акта обследования (в случае 

	

	проведения обследования), или указывается, что на основании решения 

	

	межведомственной комиссии обследование не проводилось)

	

	

	приняла заключение о 
	

	

	(приводится обоснование принятого межведомственной комиссией заключения об оценке 

	

	соответствия помещения (многоквартирного дома) требованиям, установленным в Положении 

	

	о признании помещения жилым помещением, жилого помещения непригодным 

	
	.

	для проживания и многоквартирного дома аварийным и подлежащим сносу или реконструкции)

	Приложение к заключению:
а) перечень рассмотренных документов;
б) акт обследования помещения (в случае проведения обследования);
в) перечень других материалов, запрошенных межведомственной комиссией;
г) особое мнение членов межведомственной комиссии:

	
	.

	

	Председатель межведомственной комиссии 

	
	
	

	(подпись)
	
	(ф. и. о.)

	

	Члены межведомственной комиссии 

	
	
	

	(подпись)
	
	(ф. и. о.)

	

	
	
	

	(подпись)
	
	(ф. и. о.)


                                                                                                                                 Приложение 6
	АКТ
обследования помещения 



	N 
	
	
	

	
	(дата)

	

	(месторасположение помещения, в том числе наименования населенного пункта и улицы, 

	

	номера дома и квартиры)

	

	Межведомственная комиссия, назначенная 
	

	
	,

	(кем назначена, наименование федерального органа исполнительной власти,

	

	органа исполнительной власти субъекта Российской Федерации, органа местного самоуправления,

	

	дата, номер решения о созыве комиссии)

	

	в составе председателя 
	

	

	(ф. и. о., занимаемая должность и место работы)

	

	и членов комиссии 
	

	

	(ф. и. о., занимаемая должность и место работы)

	

	при участии приглашенных экспертов 
	

	

	(ф. и. о., занимаемая должность и место работы)

	

	и приглашенного собственника помещения или уполномоченного им лица 

	

	(ф. и. о., занимаемая должность и место работы)

	

	произвела обследование помещения по заявлению 
	

	

	(реквизиты заявителя: ф. и. о. и адрес - для физического лица,

	

	наименование организации и занимаемая должность - для юридического лица)

	

	и составила настоящий акт обследования помещения 
	

	
	.

	(адрес, принадлежность помещения, кадастровый номер, год ввода в эксплуатацию)

	

	Краткое описание состояния жилого помещения, инженерных систем здания, оборудования и механизмов и прилегающей к зданию территории 

	

	
	.

	

	Сведения о несоответствиях установленным требованиям с указанием фактических значений показателя или описанием конкретного несоответствия 

	

	

	

	Оценка результатов проведенного инструментального контроля и других видов контроля и 

	исследований 
	

	
	.

	(кем проведен контроль (испытание), по каким показателям, какие фактические значения получены)

	

	Рекомендации межведомственной комиссии и предлагаемые меры, которые необходимо принять для обеспечения безопасности или создания нормальных условий для постоянного проживания 

	

	
	.

	

	Заключение межведомственной комиссии по результатам обследования помещения 
	

	
	.

	
Приложение к акту:

а) результаты инструментального контроля;

б) результаты лабораторных испытаний;

в) результаты исследований;

г) заключения экспертов проектно-изыскательских и специализированных организаций;
д) другие материалы по решению межведомственной комиссии.

	Председатель межведомственной комиссии 

	
	
	

	(подпись)
	
	(ф. и. о.)

	

	Члены межведомственной комиссии 

	
	
	

	(подпись)
	
	(ф. и. о.)

	

	
	
	

	(подпись)
	
	(ф. и. о.)

	

	
	
	

	(подпись)
	
	(ф. и. о.)

	

	
	
	

	(подпись)
	
	(ф. и. о.)


Прием и регистрация заявления и приложенных к нему документов





Рассмотрение заявления, поступившего, в том числе и в электронной форме





Запрос документов, необходимых в соответствии с нормативными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги, которые находятся в распоряжении государственных органов, органов местного самоуправления и иных организаций и которые Заявитель вправе представить самостоятельно

















Оценка соответствия помещения требованиям, предъявляемым к жилым помещениям





Отказ в предоставлении муниципальной услуги





Выдача Заявителю заключения Межведомственной комиссии (в случае не соответствия помещения требованиям, предъявляемым к жилому помещению, и его непригодности для проживания) и постановления Администрации Троицкого района 








Выдача (направление) Заявителю заключения Межведомственной комиссии о соответствии помещения требованиям, предъявляемым к жилому помещению, и его пригодности для проживания и постановления Администрации Троицкого района








